
Version vom 26.01.2022 
 

Anhang 7.1 

 Fremdfirmenerklärung 

*Von der Fachhochschule Südwestfalen auszufüllen: 

 
 
Auftraggeber*in  

 
__________________________ 
 

Koordinator*in:  

Durchzuführende Arbeiten:  

Einsatzort:  

Ausführungszeitraum: 

Datum, Zeit von … bis 

 

 
 
*Von der Fremdfirma auszufüllen: 

 
Kontaktdaten der Fremdfirma 
 

 

Fremdfirma:  

Straße / PLZ u. Ort:  

Telefonnummer:  

Verantwortlicher / Ansprechpartner vor Ort:  

Funktion des Verantwortlichen vor Ort:  

Telefonnummer Verantwortlicher vor Ort:  

Zuständiger Unfallversicherungsträger:  

 
Die*der Unterzeichnende hat von der Fremdfirmenordnung der Fachhochschule 
Südwestfalen Kenntnis genommen, wurde darin unterwiesen, hat die Inhalte verstanden und 
bestätigt mit der Unterschrift die Einhaltung der Fremdfirmenordnung. 
 

 
 
 
 
Datum, Unterschrift  
(Auftragnehmer*in / Verantwortliche*r der Fremdfirma) 
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Lagepläne / Standorte Erste Hilfe-Einrichtungen 

Hagen Haldener Straße 182: 
 

                                            
  

 Defibrillator:  
Foyer Hauptgebäude 
Erdgeschoss, 
Aufbewahrung 
Wandschrank 

 Erste Hilfe Raum:  
Hauptgebäude 

Erdgeschoss HE09 

Evac-Chair: 
Hauptgebäude 5- Etage 
Treppenhaus 

 Sammelplatz 
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Hagen Im Alten Holz 

                                                         
  

 Defibrillator:  
Foyer EG, Aufbewahrung 

Wandschrank 

Evac-Chair: 2. OG 

Treppenhaus 

 Sammelplatz 
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Iserlohn Baarstr. 5 und 6 
 

                                                      
  

Evac-Chair:  
Baarstr.5 2. OG: 
Teeküche 

Baarstr.6 4.OG 

 Sammelplatz 
 

 Defibrillator:  
Foyer Baarstr.6 EG 

neben dem Aufzug 

 Erste Hilfe Raum:  

EG Baarstr. 6 
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Iserlohn Frauenstuhlweg 31 

                                        

  

 Defibrillator:  
Foyer EG Hauptgebäude, 

Aufbewahrung Wandschrank 

 Erste Hilfe Raum:  

Erdgeschoss Hauptgebäude 

Evac-Chair: im Erste-Hilfe-

Raum (EG) 

 Sammelplatz 
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Lüdenscheid Bahnhofsallee 
 

 

 
  

 Defibrillator:  
Foyer EG, Aufbewahrung 

Wandschrank 

 Erste Hilfe Raum:  

Erdgeschoss  

Evac-Chair: 3. OG 

Treppenhaus 

 Sammelplatz 
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Meschede Jahnstraße 
 
 

                                                                                             

 Defibrillator:  

Eingangshalle 

 Erste Hilfe Raum:  

Erdgeschoss 13.3.16 

 Sammelplatz 
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Meschede Lindenstraße 
 

 
 
 
  

 Defibrillator:  
Gebäude 1, EG Foyer 
 

 Erste Hilfe Raum:  

Erdgeschoss 1.1.3 

Evac-Chair: Gebäude 1 
(gegenüber 1.2.1), Gebäude 2 

(gegenüber 2.3.12) 

 Sammelplatz 
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Meschede Sophienweg 
 

 
 
 

 Defibrillator:  
 Flur 1 OG. 
 

 Sammelplatz 
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Soest Lübecker Ring 
 

 
 
 

 Defibrillator:  
Gebäude 13 Rettungsrucksack, Gebäude 6 & 
12 (Wandschrank), Gebäude 3 Flur 
 

 Erste Hilfe Raum:   

Erdgeschoss Gebäude 10 

Evac-Chair:  
Gebäude 2 (1.OG Treppenhaus süd) 
Gebäude 4 Treppenhaus Südpaterre) 
 

 Sammelplatz 
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Welver-Merklingsen - Im Südfeld 
 
 
 
                                              
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Defibrillator: Verwaltung – 

Rettungsrucksack Raum 4 

 Sammelplatz 

 

 



Version vom 26.01.2022 

 
Anhang 7.2 
 
Soest Detmolder Straße 7 
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  Nachweis für Unterweisungen 

Die unten aufgeführten Personen der Fremdfirma wurden gem. § 8 (2) ArbSchG vor Ort persönlich über die Inhalte der  

Fremdfirmenordnung (objektspezifische Gefahren, Besonderheiten, entsprechende Sicherheitsmaßnahmen und geltende 
Sicherheitsbestimmungen / Verhaltensweisen bzw. Verbote / Gebote /Warnungen sowie das Verhalten im Gefahrenfall an der 
Hochschule etc.)  unterwiesen. 

 

Ergänzende Hinweise zu Unterweisungsthemen: 
 

 

 

 

 

Nachname Vorname Unterschrift 
 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

________________________________  
Datum, Unterschrift der unterweisenden Person 

Fremdfirma: 

 

Standort: 

 

Unterweiser*in: 
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Brandschutzordnung FH SWF (Teil A): 
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Hinweise zu Arbeiten in Sonderbereichen 

 
 
7.6.1 Laboratorien und Gefahrstofflager 
 
Die Freigabe zum Arbeitsbeginn erteilt die*der Koordinator*in.  
Ist die Bildung von explosionsfähigen Gemischen nicht sicher auszuschließen, sind von der 
Fremdfirma geeignete Verfahren und Arbeitsweisen gemäß den 
Explosionsschutzbestimmungen anzuwenden 
 
7.6.2 Gentechnische Anlagen/Laboratorien 
 
In gentechnischen Anlagen/Laboratorien dürfen nur Personen tätig werden, die von der*dem 
Ansprechpartner*in (= Projektleiterin / Projektleiter gem. Gentechniksicherheitsverordnung) 
ermächtigt und über mögliche Gefahren belehrt worden sind. Die*der Koordinator*in benennt 
der Fremdfirma die Ansprechpartner*in. Arbeiten in oder an Anlagen, Apparaturen oder 
Einrichtungen in diesen Bereichen dürfen nur nach ausdrücklicher Erlaubnis dieser 
Ansprechpartner*in der gentechnischen Anlage vorgenommen werden, wenn die notwendigen 
Sicherheitsmaßnahmen getroffen und das Personal der Fremdfirma und deren 
Unterauftragnehmer arbeitsplatzbezogen unterwiesen worden sind.  

Entsprechendes gilt für Arbeiten an kontaminierten Geräten. Die Arbeitserlaubnis gilt unter der 

Voraussetzung, dass die Ausführenden während der Dauer ihres Aufenthaltes ausreichend 

beaufsichtigt werden. 

Ab Sicherheitsstufe 2 gem. Gentechnikgesetz ist eine schriftliche Erlaubnis durch die*den 

benannte*n Ansprechpartner*in erforderlich.  

 
7.6.3 Strahlenschutzbereiche 
 
Fremdfirmen, die in Strahlenschutzbereichen tätig werden, müssen vor Arbeitsaufnahme eine 
gültige Genehmigung gem. § 15 Strahlenschutzverordnung (StrlSchV) nachweisen.  

In diesen Fällen wird zwischen der Fremdfirma und der Fachhochschule Südwestfalen ein 

Vertrag nach § 15 StrlSchV geschlossen. Dieser Vertrag regelt die Verantwortlichkeiten 

sowohl der Fremdfirma (Genehmigungsinhaber), als auch der Fachhochschule Südwestfalen 

(Betreiber), die durch die*den jeweils zuständigen Strahlenschutzbeauftragte*n vertreten wird. 

Die administrative Abwicklung aller Vorgänge, die die Beschäftigung der Fremdfirma in 

Strahlenschutzbereichen der Fachhochschule Südwestfalen betreffen, erfolgt durch die 

jeweiligen Strahlenschutzbeauftragten der Fachhochschule Südwestfalen. Zu beachten ist, 

dass die Genehmigung gem. § 15 StrlSchV nur die in der Genehmigung aufgeführten Arbeiten 

genehmigt. 

Weiterhin ist zu beachten, dass Arbeiten in Strahlenschutzbereichen nur nach Zustimmung 

durch den vor Ort zuständigen Strahlenschutzbeauftragten durchgeführt werden dürfen. 

Ausnahmen von diesen Regelungen bedürfen der Zustimmung der / des 

Strahlenschutzbeauftragten. 
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7.6.4 Tierhaltungen 
 
Tierhaltungen dürfen nur mit Erlaubnis der Einrichtungsleitung betreten werden. Die 
Koordinator*in bzw. ein*e von der*dem Koordinator*in benannte Ansprechperson weist die 
Mitarbeiter*innen von Fremdfirmen und deren Unterauftragnehmern in die speziellen 
Gefahren, Verhaltensregeln und tierschutzrechtlichen Belange ein. 
 
7.6.5 Arbeiten an Elektro- und Gasversorgungsanlagen 
 
Arbeiten an Elektroanlagen sind nur durch Elektrofachbetriebe und Elektrofachkräfte zulässig. 
Arbeiten an Gasanlagen sind nur durch zugelassene Installationsfachbetriebe zulässig. Die 
Verantwortliche Elektrofachkraft der FH SWF ist durch die*den Koordinator*in zu informieren. 
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Erläuterung Koordinator*in 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.) 1.) Koordinator*in (seitens der FH SWF für die beauftragte Fremdfirma) 

Antragsteller*in einer Leistung ist die Person, die einen entsprechenden 
Beschaffungsantrag an die Beschaffung weiterleitet oder im Rahmen der Wertgrenzen 
vergibt (z. B. eine Handwerksfirma beauftragt). 
 
In der Lieferanschrift des daraufhin erteilten Beschaffungsauftrages wird entweder eine 
mit dieser Aufgabe beauftragte Ansprechperson vor Ort namentlich (im Feld 
Lieferanschrift) benannt oder die*der Antragsteller*in selbst ist Ansprechperson  

Hauptansprechperson für die Fremdfirma → Koordinator*in FH SWF 

Die*der Koordinator*in koordiniert alle an der Arbeitsausführung beteiligten Personen, 

überwacht die Arbeiten und weist die Fremdfirma ein.  

 

Die*der Koordinator*in gibt der Fremdfirma, sofern erforderlich, eine*n Ansprechpartner*in 

des betroffenen Bereiches mit den dazugehörigen Kontaktdaten an. 

 

Den Anweisungen der*des Koordinatorin/Koordinators bzgl. Arbeits- Brand-, Gesundheits-

, Umweltschutz, Ordnung und Sauberkeit sowie zum Betriebsablauf ist Folge zu leisten. 

 

Die*der Koordinator*in bittet um Hilfe, wenn er in der ihm übertragenden Aufgabe 

fachfremd ist (z. B. Stabstelle AGU, Dezernat 6 IT, Dezernat 7 Gebäudemanagement) 
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2.) Koordinator*in (seitens der beauftragten Fremdfirma für die FH SWF) 

Auftretende Fragen zur Fremdfirmenordnung sowie Fragen bezüglich Arbeits-, Brand-, 

Gesundheits-  und Umweltschutz sind seitens der Fremdfirma mit der*dem Koordinator*in 

zu klären.  

 

Die Fremdfirma informiert die*den Koordinator*in über besondere Gefahren, die von ihrer 

Arbeit ausgehen (z.B. verwendete Gefahrstoffe, gefährliche 

Maschinen/Arbeiten/Verfahren) sowie über alle unerwarteten Ereignisse, die während der 

Arbeit auftreten. 

 

Die Fremdfirma benennt der Fachhochschule Südwestfalen während der Öffnungszeit 
eine*n erreichbare*n Ansprechpartner*in und eine*n Vertreter`*in, die*der Angehörige*r 
der Fremdfirma sein muss 

Die Fremdfirma benennt der*dem Koordinator*in eine verantwortliche Person, die sie mit 

Planung, Durchführung und Aufsicht von Maßnahmen in der Fachhochschule 

Südwestfalen betraut.  
Hauptansprechperson für die FH SWF → Koordinator Fremdfirma 
 

Diese benannte Person wird vor Beginn der Arbeiten, mindestens jedoch einmal jährlich 

wiederkehrend von der*dem Koordinator*in eingewiesen (Dokumentation mit Unterschrift 

auf dem als Anlage beigefügtem Formblatt.)  

 

Das eingewiesene verantwortliche Personal der Fremdfirma muss seinerseits alle 

eingesetzten Mitarbeitenden der Fremdfirma sowie das Personal von Subunternehmern 

einweisen.  

Das Fremdfirmenpersonal muss sich bei der*dem benannten Koordinator*in melden.  
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